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Ředitelství školy vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici účetní - ekonom. 

 

Nástup na pracovní pozici od 1. 8. 2024.  

Úvazek plný, platová třída 10 dle NV č. 341/2017 Sb., smlouva na dobu neurčitou se zkušební dobou. 

 

Požadujeme:  

• minimálně úplné střední odborné vzdělání s maturitou ekonomického směru  

• znalost podvojného účetnictví, zaměření na příspěvkové organizace výhodou 

• praxi při tvorbě rozpočtů a finančních plánů 

• znalost daňové problematiky 

• znalost účetního softwaru ABRA výhodou 

• pokročilé uživatelské dovednosti práce s PC (word, excel) 

• samostatnost, pečlivost, organizační schopnosti 

• odolnost vůči stresu, flexibilitu 

• trestní bezúhonnost   

 

Rámcová pracovní náplň:  

1. Komplexní vedení účetnictví účetní jednotky včetně vedení účetních knih a sestavování účetní 

závěrky za účelem jejího předávání do Centrálního systému účetních informací státu.  

2. Evidence finančních operací a prostředků na bankovních účtech. 

3. Zpracování veškerých účetních a statistických výkazů pro KÚ, ČSÚ, MŠMT. 

4. Tvorba, zpracování rozpočtu školy. Kontrola čerpání rozpočtu.  

5. Účtování a zúčtování dotací. 

6. Zařazování a odepisování majetku, sestavování odpisového plánu.  

7. Vedení archivní a spisové služby. 

8. Vedení personální agendy, administrativní a další činnosti. 

 

Práce je vhodná i pro osoby se ZPS. 

Bližší informace u ředitelky školy, tel. 723 058 558. 

 

Žádosti o pracovní pozici včetně životopisu, dokladů o vzdělání a výpis z trestního rejstříku doručte 

na ředitelství školy nejpozději do pátku 26. dubna 2024 osobně, poštou nebo na e-mail: 

reditelka@zsnivnice.cz 

 

V Nivnici 14. března 2024 
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