ZS a MS J. A. Komenského Nivnice, Vnitrni rad skolni druziny
prispévkova organizace

Zakladni Skola a materska Skola J. A. Komenského Nivnice, prispévkova organizace

Komenského 101, 687 51 Nivnice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitini piedpis ¢.: RD 05

1. Obecna ustanoveni

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

Reditelka Zakladni $koly a mateiské $koly J. A. Komenského Nivnice, piispévkové

organizace (dale ,,8kola*“ nebo ,,ZS*) vydava Vnitrni idad Skolni druziny (dale ,,vnitini

rad*), ktery se vztahuje k ¢innosti $kolni druziny (dale ,,SD*) pfi ZS Nivnice.

Zéakladni pravni vychodiska: § 30 zakona ¢. 561/2005 Sb., o predskolnim, zakladnim,

sttednim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni

a vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Ugastniky zajmového vzdélavani ve SD jsou Zaci ZS Nivnice.

Vnitini fad upravuje:

e podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupci ve SD
a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahti se zaméstnanci ve SD,

e provoz a vnitini rezim SD,

¢ podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pted socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

¢ podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zakd.

Vnitini ad je zavazny pro viechny zaky, ktefi jsou ptihlaseni ke vzdélavani ve SD,

jejich zakonné zastupce a zamé&stnance skoly.

2. Prava a povinnosti zaki a pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci
Skoly

2.1.

Prava zaku

Z4ci maiji pravo zejména:

2.1.1.

2.1.2.
2.1.3.
2.14.

2.15.

2.1.6.

na vzdélavani podle Skolského zakona — na rozvoj osobnosti podle miry nadani,
rozumovych a fyzickych schopnosti,

na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavanti,

Gi¢astnit se akci potadanych SD,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pfiCcemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje — zak vyjadiuje své vlastni nazory slusnym zpiisobem,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,

na ochranu své osobnosti, soukromi, svého jména a projeva osobni povahy.
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2.2. Povinnosti zaka
Z4aci maji povinnost zejména:

2.2.1. tadn¢ dochazet do SD a tadné se vzdélavat — udastnit se vzdélavani a Cinnosti
organizovanych SD,

2.2.2. predkladat vychovatelce SD véas dokumentaci k omluvé své absence ve SD,

2.2.3. dodrzovat vnitini fad (ve vécech tykajicich se ¢innosti SD pfiméfené také $kolni ad)
a predpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznamenti,

2.2.4. plnit pokyny pedagogickych pracovniki a jinych zaméstnanci Skoly vydané v souladu
s pravnimi predpisy a vnitinim fddem SD,

2.2.5. bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni SD,

2.2.6. nenosit do SD predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost zakti nebo jinych
osob, zptisobit tiraz nebo ohrozovat mravni vychovu zak,

2.2.7. chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob, zakiim jsou zakazany
vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlive,

2.2.8. ihned ohlésit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly kazdy traz, podezieni
na uraz ¢i nahle vzniklou nevolnost,

2.2.9. ihned ohlasit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly vznik Skody v souvislosti
se vzd¢lavanim ve SD,

2.2.10. nepouzivat v SD 7adné vlastni digitalni technologie (chytré hodinky, mobilni
telefon, veskera dotykova ¢i herni zafizeni); je zak&zano pouzivani a jakakoliv
manipulace snimi na pudé skoly a ve Skolnim arealu (pokud neni vychovatelkou
pouziti umoznéno).

2.3. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

Zaci:

2.3.1. dodrzuji zasady slu$ného a spole¢enského chovani ve SD i pfi akcich SD,

2.3.2. zdravi zaméstnance $koly a jiné dospélé osoby pohybujici se v budové $koly,

2.3.3. respektuji pravidla chovéani nastavena spolecné s vychovatelkou pro dané oddéleni SD.

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaki a pravidla vzajemnych
vztahii se zaméstnanci Skoly

3.1. Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo zejména:

3.1.1. nainformace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte (prdvo na informace maji
také osoby, které vici zakim plni vyZivovaci povinnost),

3.1.2. vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich déti ve SD, vznaset podnéty k praci SD u vychovatelek nebo u vedeni skoly,

3.1.3. na informace a poradenskou pomoc S$koly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

3.2. Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji povinnost zejmeéna:

3.2.1. zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do SD — v piipadé absence omlouvat nepiitomnost
zaka ve SD nebo jeho predCasny mimotadny odchod ze SD,
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3.2.2.

3.2.3.

3.24.
3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.3.
3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.
3.3.5.

na vyzvani feditelky Skoly se osobné& zacastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani zaka ve SD,

informovat SD o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ve SD,
oznamovat SD udaje o zakovi zapsané ve $kolni matrice SD a zmény v téchto tdajich,
oznamovat SD dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdSlavani nebo
bezpecnost zaka ve SD, a zmény v téchto udajich,

tzce a aktivné spolupracovat se Skolou pfi feSeni rizikového chovéni zakd, projevi
diskriminace, neptatelstvi nebo nasili mezi zaky ve SD,

nahradit Skodu, kterou jeho dité zpisobilo svym nevhodnym chovanim a Gmysinym
ni¢enim majetku SD (Skoly),

fadné a véas uhradit Gplatu za zajmové vzdélavani ve SD.

Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

Mailova a telefonickd komunikace je uréena zejména ke sdé€leni organizaénich
zalezitosti spojenych se vzdélavanim a chodem SD.

Prabéh a vysledky vzdélavani a chovani zaka projednavaji vychovatelky se zdkonnym
zastupcem zaka pouze pii osobnim jednani — je zakazano v této véci pouzivat
mailovou komunikaci. Osobni jednani probihd mimo dobu poskytovaného vzdélavani,
napt. béhem konzultaénich hodin nebo po ptedchozi domluvé v jinou sjednanou dobu.
projednany vzdy za ucasti zakonného zastupce, piislusné vychovatelky, ptip. feditelky
nebo zastupkyné feditelky.

Anonymni a neadresné piipominky zdkonnych zastupct nebudou projednavany.
Veskera komunikace zakonnych zastupct zakid a skoly musi byt zaloZena na zasadach
vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

4. Provoz a vnitini rezim SD

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Vzdélavani v SD poskytuje zdkim naplnéni volného ¢asu zajmovou Cinnosti se
zamétenim na rizné oblasti.

Cinnost SD je poskytovéana za tplatu. Jeji vyse, pravidla a zpisob platby jsou dany
samostatnou smérnici Skoly.

SD ma ke své &innosti vyhrazeny ucebny v budové $koly na adrese Komenského 101,
Nivnice. Vyuziva také skolni hfisté a podle potieby dalsi prostory skoly.

Provozni doba SD je od pondéli do patku od 11:20 do 16:00 hodin (odpoledni SD).
Podminky dochazky do SD (doba pobytu ve SD, doba odchodu ¢ vyzvedavani zaki aj.)
jsou presné stanoveny Vv piihlasSce do SD.

Postup vychovatelky pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby: vychovatelka
neprodlené¢ informuje zakonného zastupce (telefonicky), v pfipadé nemoznosti
kontaktovani zakonného zastupce do 30 minut bude kontaktovano vedeni $koly
a dojednan dalsi postup.

Pokud zak odchézi do zajmového krouzku, piebira za néj zodpovédnost vedouci tohoto
krouzku. Zak se po ukon¢eni krouzku do SD uzZ nevraci.

SD nema funkci socialni (hlidani déti), poskytuje zajmové vzdélavani — podili se
na rozvoji osobnosti zZaka plnénim Skolniho vzdélavaciho programu SD.
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4.9.

4.10.
4.11.

4.12.
4.13.
4.14.
4.15.

4.16.

4.17.
4.18.

4.19.
4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.
4.25.

4.26.

Pro plynulé zajisténi vychovné vzdé&lavaci prace je odchod Zakd ze SD vyZadovan
nejdrive ve 14.00 h.

Odchod je mozny i po obédé: 1. ro¢nik 12.15 —12.30 a 2. ro¢nik 13.00 — 13.15 h.

Do SD piichazeji Zaci po skonéeni vyutovani pod vedenim vychovatelky, ktera je
pfebira od tfidni ucitelky. Informaci o onemocnéni nebo jiné podstatné udaje o zakovi
souvisejici se zajmovym vzdélavanim ve SD piedava vychovatelce tfidni ucitelka.
Vychovatelka pievadi zaky mezi budovami na ob&d a poté je odvadi do SD.

Ptezuti a ostatni obleCeni si zaci nechavaji v Satné.

Béhem provozu SD je pro zaky zajistén pitny rezim (voda, popf. ovocna §t'ava).

O jinych &innostech organizovanych SD musi byt zdkonny zastupce zaka informovan
vychovatelkou pisemné¢ a v ¢asovém piedstihu.

Pfi spolecnych vychazkach, vyletech, exkurzich, na hfisti a kdekoliv jinde mimo
oddé€leni SD dbaji Zaci pokynt vychovatelky. Nesmi bez dovoleni opoustét skupinu.

Pro planovani akci mimo Skolu plati pravidla stanovena skolnim fadem (obdobn¢).

Ztratu (popi. nalez) osobnich véci ohlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD, téidnimu
uciteli nebo kterémukoliv zaméstnanci Skoly, ktery ztrdtu nahlasi svému vedoucimu
pracovnikovi. Za pojistnou udalost se nepovazuje véc zapomenutd a hledana
az nésledujici den. Nalezené véci se shromazd'uji v kancelaii zastupkyné feditelky.
Zakonni zastupci a dal$i navitdvnici do uéeben SD nevstupuji.

Zak odchazejici ze SD se rozlou¢i s vychovatelkou podanim ruky nebo jinym
sjednanym zplsobem, aby vychovatelka byla na odchod Zaka upozornéna.

Odchod zaka ze SD se ¥idi informacemi, které uvedl zakonny zastupce Z4ka piihlasce
do SD. Jakoukoli zménu v odchodech zaka nahlasi zakonny zastupce vychovatelce.
Pokud 74k odchazi ze SD v doprovodu jiné osoby, zakonny zéastupce uvede tyto osoby
Vv pisemném Povereni k vyzvedavani Zika ze SD. Jakoukoli zménu u povéfenych osob
nahlasi zakonny zastupce vychovatelce.

Povoleni pied¢asného odchodu nebo omluveni Zika ze SD musi rodi¢ oznamit
pisemné s vyuzitim formulaie Mimoradny odchod Zdka - Omluvenka. Akceptovano je i
sdéleni na jiném listku, vZdy v§ak musi byt pisemné uvedeny vSechny poti‘ebné
Gdaje K uvolnéni zika. JiZ samotnym napsanim omluvenky rodi¢ vyjadiuje, Ze
prebira plnou zodpovédnost za samostatny odchod Zika ze SD.

Pokud 74k svévolné opusti prostory SD, vychovatelka za zaka nezodpovida.

Po odchodu zaka ze SD domii se zék dalsich aktivit jiz netdastni (pobyt na $kolnim
htisti apod.).

Po dobu pobytu ve SD, véetn& piesunu mezi budovami skoly, je zakim zakazano
pouzivani kol, kolobézek apod.

5. Prijimani zaki do SD a ukonéovani vzdélavani ve SD

Piijimani Zaki

5.1.

5.2.

5.3.

Zajmové vzdélavani ve SD neni §kolskym zikonem stanoveno jako povinné, tudiz neni
ze strany zakonného zastupce narokove.

Zaci se piihlasuji k pravidelné denni dochazce do SD vyplnénim formuléie Prihldska
do SD. Zéci se piihlasuji na jeden $kolni rok, na dalsi $kolni rok musi zakonny zastupce
podat novou piihlasku.

Piijimani zakti do SD pro nasledujici $kolni rok probiha v Ginoru.

4



ZS a MS J. A. Komenského Nivnice Vnitrni rad skolni druziny
prispévkova organizace

5.4. Na zacatku daného Skolniho roku je provedena revize pftijatych zakt v souladu
s kritérii piijeti.

5.5. O piijeti zdka do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

5.6. V pribéhu $kolniho roku nelze uplatiiovat dalsi narok na p¥ijeti zaka do SD.

r

Kritéria prijimani z

U«

ki d

o SD
aka p

a
z i pfijimani do SD se Fidi Kritérii. Pfednostné jsou piijati Zaci

=<

5.7. Urceni poradi
V tomto potadi:

e Zaci zaméstnanych rodicu 1. roéniku
e Zaci zaméstnanych rodict 2. ro¢niku

Ostatni zaci 1. ro¢niku

Ostatni zaci 2. ro¢niku

5.8. Pfi komplexnim posouzeni okolnosti muze feditelka Skoly ptihlédnout k divodiim
zvlastniho zretele a umoznit piijeti zdka tfettho nebo vysSiho ro¢niku mimo vyse
uvedena kritéria (napf. zdravotni stav ditéte; dit€¢ samozivitele/samozivitelky; osiielé
dité; dit¢ zaméstnance Skoly; socidlni potiebnost; dité, kterému v disledku neptiznivé
socidlni situace hrozi socidlni vylouCeni apod.). Zdkonny zastupce poda u teditelky
$koly pisemnou zadost, ve které uvede zvlastni diivody pro pijeti svého ditéte do SD.

Ukon¢eni vzdélavani

5.9. Odhlaseni zaka v pribéhu Skolniho roku je mozné na zakladé pisemné informace
zakonného zastupce zaka podané na formulati Odhlaseni ze SD.

5.10. V odtvodnénych ptipadech (zak soustavné porusuje kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dopousti se rizikového chovéani, nerespektuje povinnosti
stanovené vnitinim tfadem, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD, zdkonny zastupce
nehradi Gplatu za vzdélavani nebo se vyskytnou jiné zdvazné diivody) miize feditelka
Skoly rozhodnout o vylouceni Zaka ze SD.

6. Specifika provozu ranni SD

6.1. Provoz je zajistén na adrese Osvobozeni 181, Nivnice.
6.2. Zaci se piihlasuji k dochazce do ranni SD vyplnénim formulate Prihldska do ranni SD.
6.3. Sohledem na psychohygienu Zakid a organizacni moznosti Skoly jsou pro pfijeti
do ranni SD stanovena kritéria. Pro pfijeti zaka musi byt splnéna vS§echna Kritéria:
a) Matka je v zaméstnani a pracovni doba ji neumoznuje doprovod zaka do Skoly
V béZném Ccase.
b) Otec je v zamé&stnani a pracovni doba mu neumoznuje doprovod zaka do Skoly
V béZném case.
¢) Z&k nema jinou osobu (prarodice, starsi sourozenec atd.), ktera by dohlédla na jeho
doprovod do skoly v béZném case.
6.4. Skola mize vyzadovat potvrzeni o zamé&stnani a pracovni dobé& zakonného zastupce.

6.5. V piipad¢, Ze nektere z kritérii v pribéhu Skolniho roku pozbude platnosti, zak bude
z ranni SD odhlaSen.

6.6. Odhlaseni z4ka z dochazky do ranni SD je mozné na zakladé pisemné informace
zékonného zastupce zaka podané na formulaii Odhlaseni ze SD.
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7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany
pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepriatelstvi nebo nasili

7.1. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki

7.1.1. Skolni budova, kde probih4 zajmové vzdélavani SD, je voln& piistupna zvenéi pouze
v dobé¢, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola prichazejicich osob.
Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
davod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

7.1.2. Zaméstnanci $koly jsou povinni pii vzdélavani ve SD a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb pftihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam 74kl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
socidln€ patologickych jevi.

7.1.3. Skola zajituje bezpegnost a ochranu zdravi (déle ,,BOZ*) zéki pii vzdélavani ve SD
a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje
zaktim nezbytné informace k zajisténi BOZ.

7.1.4. Kazdy araz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budove,
v aredlu skoly nebo pii akci potadané SD Zéaci hlasi ihned vychovatelce nebo
kterémukoliv zaméstnanci Skoly (odpovédna osoba).

7.1.5. V pfipadé¢ wrazi je zadktim poskytnuta zdkladni prvni pomoc. O urazu zdka poda
odpovédna osoba bez zbyte¢ného odkladu hlaseni zakonnému zéstupci. Nahla nemoc,
bolest nebo nevolnost jsou zakonnemu zastupci sdéleny.

7.1.6. Pii nevolnosti ¢i bolesti zaka nesmi vychovatelky podavat zakim zadné 1éky bez
pisemného a konkrétniho souhlasu zakonného zastupce zaka podaném na piisluSném
formulafi u feditelky Skoly.

7.1.7. V piipadé akutni nevolnosti mize 4k s védomim vychovatelky opustit SD v dobé&
z4jmového vzdélavani pouze v doprovodu zdkonného zéstupce €i jiné osoby povéiené
zakonnym zastupcem Zaka.

7.2. Zajisténi ochrany Zzaki pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

7.2.1. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace z diivodd rasy, barvy
pleti, pohlavi, jazyka, viry a ndboZenstvi, etnického nebo socidlniho pivodu, majetku
¢i zdravotniho stavu, m& pravo na distojné zachazeni, na ochranu pied télesnym
a duSevnim ndsilim, nedbalym zachdzenim a tryznénim, krutym, nelidskym
a poniZujicim zachazenim nebo trestdnim.

7.2.2. 74k je povinen v ramci svych vékovych a fyzickych moZnosti samostatné odmitat
nasili, diskriminaci ¢i nepratelstvi a nepfipustit, aby témito jevy trpéli jini zaci.

7.2.3. Zakim je zakdzano pouZivani fyzického ¢i dusevniho nésili vii¢i svym spoluzakiim
a vSem osobam vyskytujicim se ve SD, nesmi je ani je nijak omezovat ¢i ponizovat.

7.2.4. 74k je povinen kterémukoliv pedagogickému pracovnikovi &i jinému zaméstnanci
Skoly oznémit vyskyt rizikového chovani zaku.

8. Podminky zachazeni s majetkem SD (§koly) ze strany Zaki

8.1. Zak je povinen udrzovat v poradku a neposkozené viechny véci, které tvoii zafizeni
oddéleni SD a dalsich prostor $koly a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti
se zajmovym vzdélavanim.
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8.2. U kazdého svévolného poskozeni, zniceni nebo ztratd majetku SD (3koly), majetku
zaku, vychovatelek ¢i jinych osob zakem bude vyzadovana Uhrada od zékonného
zéastupce zaka, ktery poskozeni zpisobil.

8.3. Zak ma povinnost neprodlené nahlasit jakoukoliv zjidténou zavadu, popf. havarii
na zafizeni SD (3koly) vychovatelce ¢i kterémukoliv zaméstnanci $koly a predejit tak
vzniku vaznéjsich skod, popft. poskozeni zdravi.

9. Formulé¥e SD pro zakonné zastupce

9.1. Zakonny zastupce vyuziva formuléafe vedené Skolni druzinou:
e Prihlaska do SD / Prihldska do ranni SD
e Odhldseni ze SD
e Povéreni k vyzvedavani Zdka ze SD
o Mimoradny odchod Zika ze SD - Omluvenka
9.2. Formulafe jsou dostupné na webovych strankach skoly www.zsnivnice.cz, na nasténce
SD a u vychovatelky.

10. Zavérecna ustanoveni
10.1. Vnitini fad je zvefejnén na piistupném misté ve skole a na webovych strankéch skoly.
10.2. S vnitinim fadem jsou prokazatelnym zptisobem seznameni zaméstnanci a zaci SD.

10.3. O obsahu wvnitiniho fadu jsou informovani zakonni zéstupci nezletilych zaku.
Seznameni s vnitinim fadem zakonny zastupce pisemné potvrdi.

Vnitini Fad Skolni druZiny

Vydala PhDr. Sarka Mikeskova, feditelka §koly
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Kontrolou provadéni tohoto Fadu jsou povéfeny vychovatelky SD a feditelka $koly.

V Nivnici 1. 8. 2025 PhDr. Sarka Mikeskova
feditelka Skoly
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